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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

“G. CARDUCCI” 
BARI 

 
REGOLAMENTO DI UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA 

GOOGLE SUITE FOR EDUCATION 

 
Il presente Regolamento disciplina l’uso della piattaforma Google Suite For Education, utilizzata 
dall’Istituto per la didattica digitale integrata da adottare in modalità complementare alla didattica 
in presenza, nonché qualora emergessero necessità di contenimento del contagio o si rendesse 
necessario sospendere nuovamente le attività didattiche in presenza a causa delle condizioni 
epidemiologiche contingenti 
Il servizio consiste nell’accesso agli applicativi di Google Suite For Education. In particolare ogni 
utente avrà a disposizione una casella di posta elettronica, oltre alla possibilità̀ di utilizzare tutti i 
servizi aggiuntivi di Google Suite For Education (Meet, Drive, Documenti, Moduli, Classroom, 
Calendar, etc.). 
Il servizio è inteso come supporto alla didattica, alle comunicazioni istituzionali e ai progetti e servizi 
correlati con le attività scolastiche in generale: pertanto, gli account creati devono essere usati 
esclusivamente per tali fini e nel caso degli account studenti, essi saranno comunque sotto la tutela 
e la responsabilità dei genitori o tutori. 
Ogni account è associato ad una persona fisica ed è perciò strettamente personale. Le credenziali di 
accesso non possono, per nessun motivo, essere comunicate ad altre persone, né cedute a terzi. 
 
OBBLIGHI DELL’UTENTE 
 
L’utente si impegna: 
● a conservare la password personale e a non consenƟrne l'uso ad altre persone; 
● a comunicare immediatamente attraverso e-mail al Coordinatore della propria classe (per gli 
alunni) o all’Esperto informatico esterno dell’Istituto (per i docenti) l’impossibilità ad accedere al 
proprio account o il sospetto che altri possano accedervi; 
● a non consenƟre ad altri, a nessun Ɵtolo, l'uƟlizzo della piaƩaforma Google Suite For Education; 
● a non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relaƟve all'aƫvità 
delle altre persone che utilizzano il servizio; 
● ad osservare il presente Regolamento, pena la sospensione da parte dell’Istituto dell’account 
personale; 
● ad uƟlizzare i servizi offerƟ solo ad uso esclusivo per le aƫvità didattiche della scuola. 
Lo studente e la sua famiglia si assumono la piena responsabilità di tutti i dati da lui inoltrati, creati 
e gestiti attraverso la piattaforma Google Suite for Education. 
 
LIMITI DI RESPONSABILITÀ 
 
L’Istituto non si ritiene responsabile di eventuali danni arrecati allo studente a causa di guasti e/o 
malfunzionamenti del servizio e si impegna affinché la piattaforma Google Suite For Education 
funzioni nel migliore dei modi. 
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REGOLE DI COMPORTAMENTO 
 
Di seguito sono elencate le regole di comportamento da seguire affinché il servizio possa funzionare 
nel miglior modo possibile, tenendo presente che cortesia ed educazione, che regolano i rapporti 
comuni tra le persone, valgono anche in questo contesto: 

- in POSTA e in GRUPPI inviare messaggi brevi che descrivono in modo chiaro di cosa si sta 
parlando, indicando sempre chiaramente l’oggetto in modo tale che il destinatario possa 
immediatamente individuare l'argomento della mail ricevuta; 

- non inviare mai lettere o comunicazioni a catena (ad esempio, “catena di S. Antonio” o altri 
sistemi di carattere "piramidale") che causano un inutile aumento del traffico in rete; 

- non utilizzare la piattaforma in modo da danneggiare, molestare o insultare altre persone; 
- non creare e non trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti; 
- non creare e non trasmettere materiale offensivo per altre persone o enti; 
- non creare e non trasmettere materiale commerciale o pubblicitario se non espressamente 

richiesto; 
- nella condivisione di documenti non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro degli altri 

utenti; 
- usare la piattaforma in modo da mostrare considerazione e rispetto per gli altri utenti. 

 
Inoltre: 
- gli alunni dovranno partecipare alle videolezioni rispettando le seguenti regole: 

 indossare abbigliamento idoneo; 
 trovarsi in ambiente idoneo;  
 collegarsi puntualmente negli orari delle videolezioni previsti;  
 apparire in video; 
 silenziare il microfono e attivarlo soltanto dopo aver ottenuto il permesso del docente.  

- I genitori degli alunni circa lo svolgimento delle videolezioni: 
 non dovranno assolutamente intervenire, evitando per quanto possibile di muoversi 

nell’ambiente in cui si trovano i propri figli per partecipare alle videolezioni, né effettuare 
riprese video e fotografiche e registrazioni audio, facendo in modo che tutto ciò non sia fatto 
anche da eventuali altre persone presenti nell’ambiente in cui si trovano i propri figli per 
partecipare alle videolezioni; 

 assicureranno il regolare funzionamento del dispositivo digitale e della connessione di rete 
utilizzati dai propri figli, e in caso di loro malfunzionamento dovranno segnalarlo 
tempestivamente ai Docenti Coordinatori delle classi di appartenenza dei propri figli; 

 assicureranno che i propri figli si colleghino puntualmente negli orari delle videolezioni 
previsti;   

 assicureranno che la partecipazione dei propri figli alle videolezioni si svolga in ambiente 
idoneo;  

 assicureranno che nell’ambiente in cui si trovano i propri figli per la partecipazione alle 
videolezioni non vi sia alcun suono o rumore, proveniente da qualsiasi fonte, che possa 
arrecare disturbo.  

 
SANZIONI 
È fatto obbligo a tutti gli utenti di osservare le disposizioni portate a conoscenza con il presente 
Regolamento. Per il mancato rispetto o la violazione delle regole sopra indicate saranno 
applicate sanzioni disciplinari. 


